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CURTEA DE APEL SUCEAVA 
  ROMÂNIA








A N U N Ţ 

În condiţiile prevăzute de Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti, cu modificările şi completările ulterioare şi de Regulamentul privind organizarea şi desfăşurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instanţe şi parchete, aprobat prin Hotărârea nr. 185/2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii 
Curtea de Apel Suceava, organizează concurs pentru ocuparea următoarelor posturi vacante :

· pentru Judecătoria Darabani - un post de grefier arhivar şi un post de agent procedural,
· pentru la Judecătoria Botoşani  un post de aprod,
· pentru Judecătoria Suceava un post de aprod temporar .

Concursul se va desfăşura la sediul Curţii de Apel Suceava, situat în Suceava str. Ştefan cel Mare nr. 62,  în ziua de 8 aprilie 2008, începând cu ora 9.

Pot participa la concurs persoanele care îndeplinesc următoarele condiţii :

- au cetăţenia română şi domiciliu în România;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal şi se bucură de o bună reputaţie,

- cunosc limba română;

- sunt apţi din punct de vedere medical, pentru funcţia ce urmează a o exercita;

 - au studii medii.
Înscrierea la concurs se va face până la data de  27  martie 2008, ora 13 la camera 328 (Compartimentul personal) al Curţii de Apel Suceava.

Dosarul de înscriere va cuprinde :

- cererea de înscriere care se adresează Preşedintelui Curţii de Apel Suceava;

- copie de pe cartea sau buletinul de identitate;

- copii de pe certificatul de naştere, căsătorie;

- copie de pe diploma de studii şi alte acte care atestă efectuarea unor specializări 
- certificatul de cazier judiciar;

- certificat de cazier fiscal;

- adeverinţă medicală din care să reiasă  că este apt din punct de vedere medical;

- curriculum vitae;

- copia carnetului de muncă;

- două fotografii tip buletin;

 
- recomandare privind profilul profesional şi moral de la precedentele locuri de muncă sau de la unitatea de învăţământ, pentru absolvenţii care se angajează pentru prima dată;

- chitanţa de achitare a taxei de examen (50 lei la  casieria Curţii de Apel Suceava).

La depunere dosarului, candidaţii vor avea asupra lor şi originalele actelor care au fost depuse în copie, pentru confruntare. 

Relaţii suplimentare se pot obţine la nr. telefon 0230/216321- / interior 144- d-na Neagu Valeria, expert cu probleme de personal la Curtea de Apel Suceava.

Pentru postul de grefier arhivar concursul va consta în susţinerea unei probe practice eliminatorii şi  anume verificarea cunoştinţelor de operare pe calculator  şi a unei probe scrise de verificare a cunoştinţelor teoretice din tematica anunţată.

Pentru postul de agent procedural concursul constă în susţinerea unei probe practice eliminatorii de realizare a unei lucrări specifice postului şi a unei probe scrise de verificare a cunoştinţelor teoretice din tematica anunţată.
Pentru postul de aprod concursul va consta din susţinerea unei probe practice  eliminatorii specifice postului şi interviu din tematica anunţată.

T E M A T I C A 

Pentru posturile de grefier arhivar

1. Legea nr. 304/2004 , republicată, privind organizarea judiciară :

- Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanţelor judecătoreşti (art.116-120 ) ;
    

2. Legea nr. 567/2004, privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor  de pe lângă acestea:

 - Îndatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea ( art. 76-81).

 - Abaterile şi sancţiunile disciplinare ( art.84-89);

3. Codul de procedură civilă şi codul de procedură penală:

- Citarea şi comunicarea (art. 85-art.100 Cod procedură civilă)

- Citarea  şi comunicarea actelor procedurale ( art.175- art.182 Cod procedură penală).

4. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti, aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotărârea nr. 387 din 22  septembrie 2005 şi publicat în Monitorul Oficial nr. 958/2005 :


- Atribuţiile grefierului arhivar ( art.62)


- Arhiva şi registratura (art.68- 71)


- Evidenţa activităţii  instanţei (art. 82- 86)


- Raporturile de serviciu cu publicul (art.87-92)

- Înregistrarea cererilor de apel sau de recurs şi înaintarea dosarelor la instanţa de apel sau de recurs (art.111-114),

- Circuitul dosarelor restituite de instanţele de apel sau de recurs (art. 115-116)

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor  de pe lângă acestea, aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotărârea nr. 145 din 26 aprilie 2005 şi publicat în Monitorul Oficial nr. 382/2005( integral);

Pentru posturile de agent procedural

1. Legea nr. 304/2004 , republicată, privind organizarea judiciară :

- Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanţelor judecătoreşti (art.116-120 ) ;
    

2. Legea nr. 567/2004, privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor  de pe lângă acestea:

 - Îndatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea ( art. 76-81).

 - Abaterile şi sancţiunile disciplinare ( art.84-89);

3. Codul de procedură civilă şi codul de procedură penală:

- Citarea şi comunicarea (art. 85-art.100 Cod procedură civilă)

- Citarea  şi comunicarea actelor procedurale ( art.175- art.182 Cod procedură penală).

4. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti, aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotărârea nr. 387 din 22  septembrie 2005 şi publicat în Monitorul Oficial nr. 958/2005 :


- Atribuţiile agentului procedural (art.65) 

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor  de pe lângă acestea, aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotărârea nr. 145 din 26 aprilie 2005 şi publicat în Monitorul Oficial nr. 382/2005( integral);
Pentru posturile de aprod
1. Legea nr. 304/2004 , republicată, privind organizarea judiciară :

- Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanţelor judecătoreşti (art.116-120 ) ;
    

2. Legea nr. 567/2004, privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor  de pe lângă acestea:

 - Îndatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea ( art. 76-81).

 - Abaterile şi sancţiunile disciplinare ( art.84-89);

3. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti, aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotărârea nr. 387 din 22  septembrie 2005 şi publicat în Monitorul Oficial nr. 958/2005 :


- Atribuţiile aprodului (art.66)
Preşedinte,

CEZAR HÎNCU
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